
 
 
 
Die Region Albula besteht aus den Gemeinden Albula, Bergün Filisur, Lantsch/Lenz, 
Schmitten, Surses sowie Vaz/Obervaz und ist administrativ zuständig für das 
Zivilstandesamt, die Berufsbeistandschaft, die Regionalentwicklung sowie das Betreibungs- 
und Konkursamt.  
 
Als zuständiges Betreibungs- und Konkursamt der Region Albula suchen wir per 01. Januar 
2023 oder nach Vereinbarung Sie als 
 

Sachbearbeiter/in / Weibel 60% 
 
Ihre Aufgaben 

- Ausfertigung von Zahlungsbefehlen  
- Zustellung von Betreibungsurkunden im Weibeldienst 
- Verkehr mit anderen Ämtern im Zusammenhang mit der Rechtshilfe 
- Erstellen von Auszügen aus dem Betreibungsregister 
- Führung des Archivs 
- Schalter- und Telefondienst 
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

 
Ihr Profil 

- Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 
- Gute praktische EDV-Kenntnisse Windows 
- Belastbar und Konfliktfähig 
- Flexibilität und Teamfähigkeit 
- Hohe Sozialkompetenz 
- Verantwortungsbewusste und exakte Arbeitsweise 
- Fremdsprachenkenntnisse in Italienisch von Vorteil 
- Bereitschaft zum Besuch von Weiterbildungskursen 
- Fahrausweis Kat. B 
 

Unser Angebot 
- Anspruchsvolle, abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Aufgestelltes und motiviertes Team 
- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
- Dienstfahrzeug 
 

Ihr nächster Schritt 
Interessiert? Wir freuen uns, von Ihnen zu hören. Bitte reichen Sie Ihre Online Bewerbung 
unter remo.cereghetti@region-albula.ch bis am 14.10.2022 ein! Für weitere Auskünfte 
steht Ihnen der Amtsleiter, Remo Cereghetti, Tel. 081 254 56 26, gerne zur Verfügung. 


